
 

 
 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
นายปรีชา  อักษรพิบูลย์ 

 คณะกรรมการท่ีปรึกษา 
(ผู้ปกครองเครือข่าย) 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 
นางสาวแคทสุลียา  บุญรัตน์ 

 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
นางสาวมณีรัตน ์ เวชวรรณ 

 
1. การพัฒนาหรือการดำเนินการเกี่ยวกบั  
การให้ความเหน็การพัฒนาสาระหลักสูตร
ท้องถิ่น 
2. การวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
4. การพัฒนาหลักสูตรของ สถานศึกษา 
5. การพัฒนากระบวนการเรยีนรู้ 
6. การวัดผล ประเมินผล และ ดำเนินการ
เทียบโอนผลการเรียน 
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคณุภาพการศึกษา   
ในสถานศึกษา 
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหลง่เรียนรู้ 
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนวการศึกษา 
11. การพัฒนาระบบการประกันคณุภาพ
ภายในและมาตรฐานการศกึษา 
12. การส่งเสริมชุมชนให้มีตวามเข้มแข็ง
ทางวิชาการ 
13. การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกบัสถานศึกษาและองคก์ร
อ่ืน 
14. การส่งเสริมและสนบัสนนุงานวิชาการ
แก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงาน 
สถานประกอบการ และสถานบันอืน่ที่จัด
การศึกษา 
15. การจัดทำระเบียน และแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
16. การคัดเลือกหนังสอื แบบเรียน เพื่อใช้
ในสถานศึกษา 
17. การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยี         
เพื่อการศึกษา 

 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
นางขวัญใจ บุญเครือ 

1. การจัดทำแผนงบประมาณ 
2. การจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามที่
ได้รับจัดสรรงบประมาณจากคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยตรง 
3. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณ 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 
5. การรายงานผลการเบกิจ่ายงบประมาณ 
6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณ 
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้
ผลผลิตจากงบประมาณ 
8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือ
การศึกษา 
9. การปฏบิัติงานอืน่ใดตามที่ได้รับมอบหมาย
เกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
11. การวางแผนพัสดุ 
12. การกำหนดรูปแบบรายการหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้
เป็นงบประมาณเพ่ือเสนอต่อปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานแล้วแต่กรณ ี
13. การพัฒนาระบบข้อมลูและสารสนเทศหรือ
การจัดทำและจัดหาวัสดุ 
14. การจัดหาพัสดุ 
15. การควบคุมดูแลบำรุงรักษาและจำหนา่ย 
16. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพยส์ิน 
17. การเบิกเงนิจากคลงั 
18. การรับเงิน การเกบ็รักษาเงิน และการ
จ่ายเงิน 
19. การนำเงินส่งคลัง 
20. การจัดทำบัญชีการเงิน 
21. การจัดทำรายงานทางการเงนิและงบ
การเงิน 
22. การจัดทำหรือจัดหาแบบพิมพ์บญัชี
ทะเบียน และรายงาน 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
นางสาวนิเรศน์  เนืองนอง 

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
3. การสรรหาและการบรรจุแต่งต้ัง 
4. การเปลี่ยนตำแหน่งใหสู้งขึ้น           
การย้ายข้าราชการครูและบคุลากรทางการ
ศึกษา 
5. การดำเนนิการเกีย่วกับการเลื่อนขั้น
เงินเดือน 
6. การลาทุกประเภท 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
8. การดำเนนิการทางวินัยและการลงโทษ 
9. การสัง่พักราชการและการสัง่ให้ออกจาก
ราชการไว้ก่อน 
10. การรายงานการดำเนินการทางวินัย
และการลงโทษ 
11. การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์
12. การออกจากราชการ 
13. การจัดระบบลละการจัดทำทะเบียน
ประวัติ 
14. การจัดทำบัญชีรายช่ือและใหค้วามเห็น
เกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทาน
เคร่ืองราชอสิริยาภรณ ์
15. การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา 
16. การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
17. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ 
18. การส่งเสริมวินัย คณุธรรม และ
จริยธรรมสำหรับขา้ราชการครูและบคุลากร
ทางการศึกษา 
19. การริเริ่มส่งเสริมการขอรับใบอนญุาต 
20. การพัฒนาข้าราชการครูและบคุลากร
ทางการศึกษา การดำเนนิการเกีย่วกับการ
บริหารงานบุคคล ให้เป็นไปตามกฎหมาย
ว่าด้วยการนั้น 
 

กลุ่มบริหารงานท่ัวไป 
นายวฒุิพงษ์  โรมพันธ ์

1. การพัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 
2. การประสานงานและพัฒนา
เครือข่ายยการศกึษา 
3. การวางแผนการบริหารการศกึษา 
4. งานวิจัยเพ่ือพัฒนานโยบายและแผน 
5. การจัดระบบการบริหารและพัฒนา
องค์กร 
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
8. การดำเนนิงงานธุรการ 
9. การดูแลอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม 
10. การจัดทำสำมะโนผูเ้รียน 
11. การรับนักเรียน 
12. การเสนอความเห็นเกีย่วกับเรื่อง
การจัดต้ัง ยุบ รวม หรือเลิกสถานศึกษา 
13. การประสานงานจัดการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
15. การทศันศึกษา 
16. งานกิจการนักเรียน 
17. งานประชาสัมพันธ์การศึกษา 
18. การส่งเสริม สนับสนุนและประสาน
การจัดการศึกษาของบคุคล ชุมชน 
องค์กร หน่วยงาน และสถาบันสังคมอื่น
ที่จัดการศึกษา 
19. งานประสานราชการกบัส่วนภูมิภาค
และส่วนทอ้งถ่ิน การรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
20. การจัดระบบการควบคุมภายใน
หน่วยงาน 
21. แนวทางการจัดกิจกรรมเพ่ือ
ปรับเปลีย่นพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรียน 

 


